MARYLAND E)éELS

Agregando o Editando la Informacion de

Inscripcion del Programa

PASO

1

Acceda al sistema de Maryland EXCELS
en excels.marylandexcels.org e inicie
sesion utilizando la direccidn de
correo electrénico y la contrasefia
creadas durante la configuraciéon de la
cuenta.

Si ha perdido u olvidado su
contrasefia, seleccione Actualizar/
Olvidé mi contraseiia.

PASO

2

Desde la tarjeta de su programa,
seleccione el icono del Menu del
Programa (o) luego seleccione
Inscripcidn de la lista de opciones.

Los programas que participan en Maryland EXCELS ingresan la informacion
de inscripcion en el sistema de Maryland EXCELS y actualizan esta
informacidn segun sea necesario, o al menos anualmente. Esta informacion

es utilizada por los Coordinadores de Programa para la revision y
calificacion de la documentacion. Consulte las Preguntas Frecuentes al final
de este documento para obtener mas informacion.

Seleccione el idioma:

i _ MARYLAND

MARYLANDEXCELS

Bienvenido a Maryland EXCELS / Acreditacién de Maryland

Seleccione esta opcion para determinar si su programa
cumple los requisitos para participar.

Inicio de sesi6n de usuario existente

Actualizar/Olvidé mi contrasefia ZNecesitar ayuda?

Crear cuenta de usuario

Inicia sesion con redes sociales

f  conéctate con Facebook

G+ Conéctate con Google

Mesadeaywda | Tutoridles | Kitde herramientss | Centro da mensajes

¥eis Mis programas

Acreditacion de Maryland

ABC Child Care

1102 Clarkston Road
Fallston, Maryl
ndack

[
Estado de la licencia: VIGE]

CALIFICACION DEL BORRADOR

v

Fecha limite de publicacién:

Datalles dai :/

Catendarlo de Maryland EXCELS

Usuarios

Acraditacior

170 o sereditacién de Mervlond

tlévame a la acreditacién de Maryland

alicitud de programa

-



https://excels.marylandexcels.org/

PASO

3

Ingrese el nimero total de nifios actualmente
inscritos en su programa en el cuadro, prestando
mucha atencién al desglose por rango de edad.

En este ejemplo, el programa ha ingresado la
siguiente informacién de inscripcion:

Nacimiento a 18 meses: 1 aula con 6 niflos y 2
miembros del personal

18-36 meses: 1 aula con 12 nifios y 3 miembros del
personal

3-4 afios: 1 aula con 18 nifios y 2 miembros del
personal

La seccion Totales del cuadro se actualiza
automaticamente a medida que se agregan o
actualizan los niumeros de inscripcion. Asegurese de
que la informacién resumida en esta seccidn
represente con precisién el nUmero total de aulas,
nifios y personal de su programa.

Nota: Los proveedores de Cuidado Infantil Familiar
pueden seleccionar una fila para indicarse a si
mismos como personal (1) y aula

(1). Enumere el nimero total de nifios por rango de
edad.

PASO

4

Seleccione Ahorrar para almacenar la
informacién de inscripcién de su Totales
programa en el sistema.

Nifios Aulas

36 3

[ ——
_

Si tiene preguntas sobre este proceso o tiene problemas para agregar o actualizar la
informacion de inscripcidn de su programa, envie un correo electrénico a
info@marylandexcels.org o, para soporte tecnoldgico 24/7, llame al 443-872-9250.
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Preguntas Frecuentes

Pregunta: éIncluyo a los maestros sustitutos en el conteo de maestros?
Respuesta: No, solo los maestros que son responsables del cuidado diario de los nifios deben incluirse en el cuadro.

Pregunta: {COmo debo documentar a los "flotantes" que pueden moverse entre diferentes aulas y rangos de edad?
Respuesta: Los maestros que brindan cuidado en mas de un grupo de edad deben incluirse solo una vez en el cuadro.

Pregunta: Soy un Proveedor de Cuidado Infantil Familiar y soy el maestro y cuidador principal de nifios en diferentes
rangos de edad. {Debo contarme en cada uno de los rangos de edad o solo en uno?

Respuesta: Los proveedores de Cuidado Infantil Familiar deben seleccionar una fila para indicarse a si mismos como
personal (1) y aula (1).

Pregunta: Soy un Proveedor de Cuidado Infantil Familiar y no tengo aulas. ¢ COmo debo completar el cuadro?
Respuesta: Consulte la pregunta anterior para obtener orientacién sobre cémo informar el personal y el aula(s) de
ninos por rango de edad.

Pregunta: Soy un Proveedor de Cuidado Infantil Familiar. éDebo incluir también a mi Co-Proveedor en este cuadro?
Respuesta: Si hay un co-proveedor en su licencia, esa persona debe incluirse en el cuadro.

Pregunta: Soy el director y un maestro/personal principal en un aula. ¢ Me incluyo en este cuadro?
Respuesta: Si, debe incluirse como miembro del personal para el grupo de edad al que apoya. Si apoya a varios grupos
de edad, incliyase solo una vez en el cuadro.

Pregunta: ¢éIncluyo a todos los nifios inscritos? ¢O solo el nimero de niflos en un aula en un dia determinado? (es
decir, algunos nifios asisten martes/jueves, otros lunes/miércoles/viernes, etc.)
Respuesta: Todos los nifios inscritos en el programa deben incluirse en el cuadro.

Pregunta: {COmo puedo asegurarme de que completé este cuadro correctamente?
Respuesta: El célculo en la fila inferior debe representar el nUmero de personal, el nimero de aulas (o grupos de nifios
por rango de edad) y el nUmero total de nifios actualmente inscritos en su programa.

Pregunta: ¢{ Necesito actualizar mi inscripcidn cada vez que envio nueva documentacién?
Respuesta: Si esta enviando documentacion para las siguientes subcategorias, se requiere informacién de inscripcion
actualizada:
e Centro de Cuidado Infantil
o STF1
o ACR 2 (nivel 3)
o DAP4
o DAPG6
e Cuidado Infantil Familiar y Hogares de Cuidado Infantil Familiar Grande
o DAP4
o DAPG6
e Solo Edad Escolar
o STF1
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