
Agregando o Editando la Información de 
Inscripción del Programa 

Los programas que participan en Maryland EXCELS ingresan la información 
de inscripción en el sistema de Maryland EXCELS y actualizan esta 
información según sea necesario, o al menos anualmente. Esta información 
es utilizada por los Coordinadores de Programa para la revisión y 
calificación de la documentación. Consulte las Preguntas Frecuentes al final 
de este documento para obtener más información. 

PASO

Acceda al sistema de Maryland EXCELS 
en excels.marylandexcels.org e inicie 

sesión utilizando la dirección de 
correo electrónico y la contraseña 

creadas durante la configuración de la 
cuenta. 

Si ha perdido u olvidado su 
contraseña, seleccione Actualizar/ 

Olvidé mi contraseña. 

PASO

Desde la tarjeta de su programa, 
seleccione el icono del Menú del 
Programa ( ) luego seleccione 

Inscripción de la lista de opciones. 
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PASO

Ingrese el número total de niños actualmente 
inscritos en su programa en el cuadro, prestando 
mucha atención al desglose por rango de edad. 

En este ejemplo, el programa ha ingresado la 
siguiente información de inscripción: 

Nacimiento a 18 meses: 1 aula con 6 niños y 2 
miembros del personal 

18-36 meses: 1 aula con 12 niños y 3 miembros del 
personal 

3-4 años: 1 aula con 18 niños y 2 miembros del 
personal 

La sección Totales del cuadro se actualiza 
automáticamente a medida que se agregan o 

actualizan los números de inscripción. Asegúrese de 
que la información resumida en esta sección 

represente con precisión el número total de aulas, 
niños y personal de su programa. 

Nota: Los proveedores de Cuidado Infantil Familiar 
pueden seleccionar una fila para indicarse a sí 

mismos como personal (1) y aula 
(1). Enumere el número total de niños por rango de 

edad. 

 

 
PASO

Seleccione Ahorrar para almacenar la 
información de inscripción de su 

programa en el sistema. 

Si tiene preguntas sobre este proceso o tiene problemas para agregar o actualizar la 
información de inscripción de su programa, envíe un correo electrónico a 

info@marylandexcels.org o, para soporte tecnológico 24/7, llame al 443-872-9250. 

May 2023 
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Preguntas Frecuentes 

Pregunta: ¿Incluyo a los maestros sustitutos en el conteo de maestros? 
Respuesta: No, solo los maestros que son responsables del cuidado diario de los niños deben incluirse en el cuadro. 

Pregunta: ¿Cómo debo documentar a los "flotantes" que pueden moverse entre diferentes aulas y rangos de edad? 
Respuesta: Los maestros que brindan cuidado en más de un grupo de edad deben incluirse solo una vez en el cuadro. 

Pregunta: Soy un Proveedor de Cuidado Infantil Familiar y soy el maestro y cuidador principal de niños en diferentes 
rangos de edad. ¿Debo contarme en cada uno de los rangos de edad o solo en uno? 
Respuesta: Los proveedores de Cuidado Infantil Familiar deben seleccionar una fila para indicarse a sí mismos como 
personal (1) y aula (1). 

Pregunta: Soy un Proveedor de Cuidado Infantil Familiar y no tengo aulas. ¿Cómo debo completar el cuadro? 
Respuesta: Consulte la pregunta anterior para obtener orientación sobre cómo informar el personal y el aula(s) de 
niños por rango de edad. 

Pregunta: Soy un Proveedor de Cuidado Infantil Familiar. ¿Debo incluir también a mi Co-Proveedor en este cuadro? 
Respuesta: Si hay un co-proveedor en su licencia, esa persona debe incluirse en el cuadro. 

Pregunta: Soy el director y un maestro/personal principal en un aula. ¿Me incluyo en este cuadro? 
Respuesta: Sí, debe incluirse como miembro del personal para el grupo de edad al que apoya. Si apoya a varios grupos 
de edad, inclúyase solo una vez en el cuadro. 

Pregunta: ¿Incluyo a todos los niños inscritos? ¿O solo el número de niños en un aula en un día determinado? (es 
decir, algunos niños asisten martes/jueves, otros lunes/miércoles/viernes, etc.) 
Respuesta: Todos los niños inscritos en el programa deben incluirse en el cuadro. 

Pregunta: ¿Cómo puedo asegurarme de que completé este cuadro correctamente? 
Respuesta: El cálculo en la fila inferior debe representar el número de personal, el número de aulas (o grupos de niños 
por rango de edad) y el número total de niños actualmente inscritos en su programa. 

Pregunta: ¿Necesito actualizar mi inscripción cada vez que envío nueva documentación? 
Respuesta: Si está enviando documentación para las siguientes subcategorías, se requiere información de inscripción 
actualizada: 
• Centro de Cuidado Infantil 

o STF 1 
o ACR 2 (nivel 3) 
o DAP 4 
o DAP 6 

• Cuidado Infantil Familiar y Hogares de Cuidado Infantil Familiar Grande 
o DAP 4 
o DAP 6 

• Solo Edad Escolar 
o STF 1 
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