
Usando el Centro de Mensajes de 
Maryland EXCELS 

El Centro de Mensajes de Maryland EXCELS le permite enviar 
mensajes rápidamente a su Coordinador de Programa. Todos los 
mensajes enviados a través del Centro de Mensajes se documentan y 
almacenan en el sistema de Maryland EXCELS, lo que le permite 
encontrar mensajes específicos y revisar conversaciones entre usted y 
su Coordinador de Programa. 

ENVIANDO UN MENSAJE 

PASO 

1 

Acceda al sistema de Maryland EXCELS 
en excels.marylandexcels.org e inicie 

sesión utilizando la dirección de correo 
electrónico y la contraseña creadas 

durante la configuración de la cuenta. 

Si ha perdido u olvidado su contraseña, 
seleccione Actualizar/olvidé mi 

contraseña. 

PASO 

2 

Desde la página Mis Programas, seleccione 
la pestaña etiquetada como Centro de 

Mensajes. 

https://excels.marylandexcels.org/


 

PASO 

3 

Para enviar un mensaje, seleccione 
Crear un Nuevo Mensaje. 

Coloque el cursor en la línea "Para" y seleccione 
el nombre de su Coordinador de Programa. 

Escriba el Asunto de su mensaje y agregue 
su mensaje en el cuadro de texto 

etiquetado como Contenido. 

PASO 

4 

Seleccione Enviar para entregar su mensaje. 

Nota: Puede revisar cualquier mensaje que 
haya enviado seleccionando la pestaña 

Enviados. 



 

REVISANDO UN MENSAJE 

PASO 

1 

Todos los mensajes enviados a través del 
Centro de Mensajes se enumeran en su 

bandeja de entrada. Seleccione el 
mensaje que desea abrir. 

Nota: Al seleccionar la casilla a la 
izquierda del mensaje y luego el menú 
Acciones, tiene la opción de archivar, 

eliminar o marcar el mensaje como leído. 

PASO 

2 

El Centro de Mensajes funciona de 
manera similar al correo electrónico. 

Para responder a un mensaje, 
seleccione Responder a todos si el 
mensaje es una respuesta a varias 

personas, o Responder si el mensaje es 
una respuesta a un remitente. 

Si tiene preguntas sobre este proceso o tiene problemas para usar el Centro de 
Mensajes, envíe un correo electrónico a info@marylandexcels.org o, para soporte 

tecnológico 24/7, llame al 443-872-9250. 
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